
ใบสําคัญจายท่ีใชเปนหลักฐานในการจายเงิน 

 
1. ใบเสร็จรับเงิน หรือ บิลเงินสด  
2. ใบสําคัญรับเงิน 
3.  แบบ บก.111  (ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน) 
4.  ใบเสร็จรับเงินโดยระบบอิเล็กโทรนิกส   

 
1. ใบเสร็จรับเงิน หรือ บิลเงินสด  ตองมีรายละเอียดดังนี้ 

 

1.1 นามผูขาย ตองมีชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทําการ ของผูรับเงิน   

1.2 นามผูซ้ือ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร  

99 หมู 18  ถนนพหลโยธิน 

ตําบลคลองหนึ่ง อําเภอคลองหลวง  

จังหวัดปทุมธานี 12121 

เลขประจําตัวผูเสียภาษี 0994000160861 

1.3 วันท่ีซ้ือ/รับเงิน    ตองหลังจากวันท่ีไดรับอนุมัติใหดําเนินโครงการ 

และกอนวันท่ีโครงการแลวเสร็จ 

1.4 รายการท่ีซ้ือ ระบุวาเปนคาอะไร จํานวนเทาไร 

1.5 จํานวนเงิน ระบุจํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

ตองถูกตองตรงกัน 

ถาไมตรงกันจะถือตามตัวอักษร 

1.6 ลายมือชื่อผูรับเงิน ตองลงลายมือชื่อดวยหมึก   

ยกเวนใบเสร็จรับเงินโดยระบบ Electronic 

 

   

  

   

   

   

   



ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน  

 

หมายเหต ุ  

1. กรณีขอเบิกจายไมเต็มจํานวน ตองเขียนคําวา “ขอเบิกจายเพียง............บาท”  และเซ็นชื่อผูขอเบิก

กํากับในใบเสร็จรับเงิน 

2. ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด ทุกใบท่ีขอเบิก ตองประทับตรา 

 

 

 

 

ขอรับรองวา่จ่ายเงินไปเพื่อใชใ้นราชการจริง 
และตรวจรับของเป็นท่ีเรียบร้อยแลว้ 

..............(ลงช่ือ ผูข้อเบิก)............. 
......วนัท่ี (ตรงกบัวนัท่ีใบสาํคญัจ่าย)...... 

1 

2 3 
4 

5 5 
6 

ถ้าเบิกจ่ายไม่

เต็มจาํนวน 



 

 

ตัวอยางบิลเงินสด 

 

 

 
 

 

 

 

 

ขอรับรองวา่จ่ายเงินไปเพื่อใชใ้นราชการจริง 
และตรวจรับของเป็นท่ีเรียบร้อยแลว้ 

..............(ลงช่ือ ผูข้อเบิก)............. 
......วนัท่ี (ตรงกบัวนัท่ีใบสาํคญัจ่าย)...... 
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2. ใบสําคัญรับเงิน 

 

ใชในกรณ ี

2.1 ผูขาย/ผูรับเงินไมมีใบเสร็จรับเงิน 

2.2 เบิกคาตอบแทนวิทยากร/ผูทรงคุณวุฒิ  

2.3 คาพาหนะวิทยากร/ผูทรงคุณวุฒิ 

 

โดย 

1. แนบสําเนาบัตรประชาชนผูขาย/ผูรับเงิน 

2. ผูขาย/ผูรับเงินเซ็นชื่อผูรับเงิน                                                             

3. ผูขอเบิกเซ็นชื่อผูจายเงิน 

 

ตัวอยางใบสําคัญรับเงิน 

 



3.  แบบ บก.111  (ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน) 

 

ใชในกรณ ี

3.1 คาพาหนะเดินทางกรณีเดินทางไปราชการ 

โดย 

ผูขอเบิกเขียน บก.111 เพ่ือรับรองตนเอง 

โดยตองแนบคําสั่งการเดินทางไปราชการ 

3.2 ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสดไมสมบูรณ ตามขอ 1.  

 

1. ผูขอเบิกเขียน บก.111 เพ่ือรับรองตนเอง      

2. แนบใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสดไมสมบูรณ  

3.3 ไมสามารถใหผูขาย/ผูรับเงิน เซ็นใบสําคัญรับเงินได 

 

1. ผูขอเบิกเขียน บก.111 เพ่ือรับรองตนเอง   

   พรอมคําชี้แจงการใช บก.111 

2. ทําใบสําคัญรับเงินท่ีผูขอเบิกลงชื่อผูรับเงิน 

 

ตัวอยางการใชแบบ บก.111 ขอ 3.2 

 



 

ขอรับรองวา่จ่ายเงินไปเพื่อใชใ้นราชการจริง 
และตรวจรับของเป็นท่ีเรียบร้อยแลว้ 

..............(ลงช่ือ ผูข้อเบิก)............. 
......วนัท่ี (ตรงกบัวนัท่ีใบสาํคญัจ่าย)...... 



 

ตัวอยางการใชแบบ บก.111 ขอ 3.3 



  



 



4.  ใบเสร็จรับเงินโดยระบบอิเล็กโทรนิกส  

 

ใชในกรณ ี

ใบเสร็จรับเงินออกโดยองคกรเอกชนท่ีจดทะเบียนกับตลาด

หลักทรัพย หรือบริษัทในเครือ ท่ีมีชื่อหรือลายมือชื่อผูรับเงิน

อิเล็กทรอนิกส แตไมมีลายมือชื่อผูรับเงินดวยหมึก เชน   

4.1 ใบเสร็จรับเงินคาตั๋วเครื่งบินท่ีออกโดยระบบอิเล็คทรอนิกส 

แตตองแนบเอกสารการข้ึนเครื่อง หรือ Boarding Pass 

4.2 คาท่ีพักท่ีออกโดยองคกรตางประเทศ หรือ คาใชจายอ่ืนท่ี

มีตราประทับสําคัญตามกฎหมายของประเทศท่ีออกเอกสารนั้น 

โดย 

ผูขอเบิกลงนามรับรองวา 

 

 

 

 

โดยไมตองทํา บก.111 อีก 

 

 

 

 

   

       

 

 

 

 

 

ขอรับรองวา่จ่ายเงินไปเพื่อใชใ้นราชการจริง 
และตรวจรับของเป็นท่ีเรียบร้อยแลว้ 

..............(ลงช่ือ ผูข้อเบิก)............. 
......วนัท่ี (ตรงกบัวนัท่ีใบสาํคญัจ่าย)...... 


