
ใบสําคัญจายท่ีใชเปนหลักฐานในการจายเงิน 

 
1. ใบเสร็จรับเงิน หรือ บิลเงินสด  
2. ใบสําคัญรับเงิน 
3.  แบบ บก.111  (ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน) 
4.  ใบเสร็จรับเงินโดยระบบอิเล็กโทรนิกส   

 
1. ใบเสร็จรับเงิน หรือ บิลเงินสด  ตองมีรายละเอียดดังนี้ 

 

1.1 นามผูขาย ตองมีชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทําการ ของผูรับเงิน   

1.2 นามผูซ้ือ คณะเภสัชศาสตร มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร  

99 หมู 18  ถนนพหลโยธิน 

ตําบลคลองหนึ่ง อําเภอคลองหลวง  

จังหวัดปทุมธานี 12121 

เลขประจําตัวผูเสียภาษี 0994000160861 

1.3 วันท่ีซ้ือ/รับเงิน    ตองหลังจากวันท่ีไดรับอนุมัติใหดําเนินโครงการ 

และกอนวันท่ีโครงการแลวเสร็จ 

1.4 รายการท่ีซ้ือ ระบุวาเปนคาอะไร จํานวนเทาไร 

1.5 จํานวนเงิน ระบุจํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

ตองถูกตองตรงกัน 

ถาไมตรงกันจะถือตามตัวอักษร 

1.6 ลายมือชื่อผูรับเงิน ตองลงลายมือชื่อดวยหมึก   

ยกเวนใบเสร็จรับเงินโดยระบบ Electronic 

 

   

  

   

   

   

   



ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน  

 

หมายเหต ุ  

1. กรณีขอเบิกจายไมเต็มจํานวน ตองเขียนคําวา “ขอเบิกจายเพียง............บาท”  และเซ็นชื่อผูขอเบิก

กํากับในใบเสร็จรับเงิน 

2. ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด ทุกใบท่ีขอเบิก ตองประทับตรา 

 

 

 

 

ขอรับรองวา่จ่ายเงินไปเพื่อใชใ้นราชการจริง 
และตรวจรับของเป็นท่ีเรียบร้อยแลว้ 

..............(ลงช่ือ ผูข้อเบิก)............. 
......วนัท่ี (ตรงกบัวนัท่ีใบสาํคญัจ่าย)...... 

1 

2 3 
4 

5 5 
6 

ถ้าเบิกจ่ายไม่

เต็มจาํนวน 



 

 

ตัวอยางบิลเงินสด 

 

 

 
 

 

 

 

 

ขอรับรองวา่จ่ายเงินไปเพื่อใชใ้นราชการจริง 
และตรวจรับของเป็นท่ีเรียบร้อยแลว้ 

..............(ลงช่ือ ผูข้อเบิก)............. 
......วนัท่ี (ตรงกบัวนัท่ีใบสาํคญัจ่าย)...... 
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2. ใบสําคัญรับเงิน 

 

ใชในกรณ ี

2.1 ผูขาย/ผูรับเงินไมมีใบเสร็จรับเงิน 

2.2 เบิกคาตอบแทนวิทยากร/ผูทรงคุณวุฒิ  

2.3 คาพาหนะวิทยากร/ผูทรงคุณวุฒิ 

 

โดย 

1. แนบสําเนาบัตรประชาชนผูขาย/ผูรับเงิน 

2. ผูขาย/ผูรับเงินเซ็นชื่อผูรับเงิน                                                             

3. ผูขอเบิกเซ็นชื่อผูจายเงิน 

 

ตัวอยางใบสําคัญรับเงิน 

 



3.  แบบ บก.111  (ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน) 

 

ใชในกรณ ี

3.1 คาพาหนะเดินทางกรณีเดินทางไปราชการ 

โดย 

ผูขอเบิกเขียน บก.111 เพ่ือรับรองตนเอง 

โดยตองแนบคําสั่งการเดินทางไปราชการ 

3.2 ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสดไมสมบูรณ ตามขอ 1.  

 

1. ผูขอเบิกเขียน บก.111 เพ่ือรับรองตนเอง      

2. แนบใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสดไมสมบูรณ  

3.3 ไมสามารถใหผูขาย/ผูรับเงิน เซ็นใบสําคัญรับเงินได 

 

1. ผูขอเบิกเขียน บก.111 เพ่ือรับรองตนเอง   

   พรอมคําชี้แจงการใช บก.111 

2. ทําใบสําคัญรับเงินท่ีผูขอเบิกลงชื่อผูรับเงิน 

 

ตัวอยางการใชแบบ บก.111 ขอ 3.2 

 



 

ขอรับรองวา่จ่ายเงินไปเพื่อใชใ้นราชการจริง 
และตรวจรับของเป็นท่ีเรียบร้อยแลว้ 

..............(ลงช่ือ ผูข้อเบิก)............. 
......วนัท่ี (ตรงกบัวนัท่ีใบสาํคญัจ่าย)...... 



 

ตัวอยางการใชแบบ บก.111 ขอ 3.3 



  



 



4.  ใบเสร็จรับเงินโดยระบบอิเล็กโทรนิกส  

 

ใชในกรณ ี

ใบเสร็จรับเงินออกโดยองคกรเอกชนท่ีจดทะเบียนกับตลาด

หลักทรัพย หรือบริษัทในเครือ ท่ีมีชื่อหรือลายมือชื่อผูรับเงิน

อิเล็กทรอนิกส แตไมมีลายมือชื่อผูรับเงินดวยหมึก เชน   

4.1 ใบเสร็จรับเงินคาตั๋วเครื่งบินท่ีออกโดยระบบอิเล็คทรอนิกส 

แตตองแนบเอกสารการข้ึนเครื่อง หรือ Boarding Pass 

4.2 คาท่ีพักท่ีออกโดยองคกรตางประเทศ หรือ คาใชจายอ่ืนท่ี

มีตราประทับสําคัญตามกฎหมายของประเทศท่ีออกเอกสารนั้น 

โดย 

ผูขอเบิกลงนามรับรองวา 

 

 

 

 

โดยไมตองทํา บก.111 อีก 

 

 

 

 

   

       

 

 

 

 

 

ขอรับรองวา่จ่ายเงินไปเพื่อใชใ้นราชการจริง 
และตรวจรับของเป็นท่ีเรียบร้อยแลว้ 

..............(ลงช่ือ ผูข้อเบิก)............. 
......วนัท่ี (ตรงกบัวนัท่ีใบสาํคญัจ่าย)...... 


