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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน  (ชื่อส่วนงาน  ชื่อหน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์)					                   	
ที่(รหัสส่วนงานหรือหน่วยงาน/เลขทะเบียนส่งหนังสือ)วันที่  (เลขวันที่ ชื่อเดือน และเลขปีพุทธศักราช)	
เรื่อง		รายงานขอซื้อ				                	
เรียน  รองคณบดีฝ่ายบริหาร (ผ่านเลขานุการคณะเภสัชศาสตร์)

	ด้วย สำนักงาน/กอง/ศูนย์ งานคลังและพัสดุ มีความประสงค์ขอดำเนินการซื้อ........................................................... จำนวน .......... รายการ สำหรับ .......................................................................................................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
	ซึ่งได้รับจัดสรรงบประมาณจาก เงินอุดหนุน เงิน มธ. เงินกองทุน แผนงาน/โครงการ .............................................
[bookmark: _Hlk222231343]รายการ ............................................ จำนวน ......................... วงเงินงบประมาณ .................... บาท (................................................)
ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ จำนวนเงิน ............................ บาท (....................................................)
[bookmark: _Hlk220071764]	ทั้งนี้ ขอแต่งตั้ง ............................................. ตำแหน่ง .............................................................. เป็นผู้รับผิดชอบจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ 21 และขอมอบหมายให้                         ............................................ ตำแหน่ง ..................................................... เป็นผู้ดำเนินการจัดซื้อกับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายพัสดุที่   หน่วยงานประสงค์จะซื้อในครั้งนี้ และต้องเป็นผู้ประกอบการที่ได้ประกาศราคาสินค้าให้สาธารณะทราบเป็นการทั่วไป
	พร้อมกันนี้ ได้จัดทำและลงนามรับรองรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ ปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

.................................................
(.....................................)
หัวหน้างาน.............................
		     	




								
.................................................
(ผศ.ดร.ภญ.ตวงรัตน์  โพธะ)
รองคณบดีฝ่ายบริหาร
วันที่....................................

.................................................
[bookmark: _Hlk217028803](นางปิ่นพนิต  โปมิล)
เลขานุการคณะเภสัชศาสตร์
	     วันที่....................................





เรียน  คณบดีคณะเภสัชศาสตร์

	การดำเนินการซื้อในครั้งนี้ เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
	1. เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ แต่งตั้งผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ ตามที่เสนอข้างต้น และให้ใช้รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ตามเอกสารแนบ ดำเนินการจัดซื้อ
	2. อนุมัติให้ดำเนินการ และมอบหมายผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดซื้อ ตามรายละเอียดข้างต้น

								             ( 	                        	)อนุมัติ

.................................................
(รศ.ดร.ภก.รัฐพล  อาษาสุจริต)
คณบดีคณะเภสัชศาสตร์
วันที่.......................................

								                         เจ้าหน้าที่พัสดุ

								             ( 	                        	)
								                     หัวหน้างานคลังและพัสดุ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
การจัดซื้อ	                                                 	

	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน/หน่วย
	คุณลักษณะเฉพาะ

	
	
	
	













				ลงชื่อ  	  	  	  	ผู้กำหนดคุณลักษณะของพัสดุ	
				         (................................................)			     
				    ตำแหน่ง ..........................................			


				ลงชื่อ  	 	 	  	      ผู้รับรองคุณลักษณะ
				  	    (นางปิ่นพนิต โปมิล)
				       ตำแหน่ง  เลขานุการคณะเภสัชศาสตร์
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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน  (ชื่อส่วนงาน  ชื่อหน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์)					                   	
ที่(รหัสส่วนงานหรือหน่วยงาน/เลขทะเบียนส่งหนังสือ)วันที่  (เลขวันที่ ชื่อเดือน และเลขปีพุทธศักราช)	
เรื่อง		รายงานขอซื้อ				                	
เรียน  เลขานุการคณะเภสัชศาสตร์ (ผ่านหัวหน้างานคลังและพัสดุ)
	ตามที่ คณะเภสัชศาสตร์  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  เห็นชอบให้ดำเนินการซื้อ ........................................................จำนวน .......... รายการ สำหรับ ..............................................................................................................................................         โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น 
	เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบได้ดำเนินการจัดซื้อกับผู้ประกอบการโดยตรงตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ขอรายงานผลการดำเนินการ ดังนี้
	1) ชื่อผู้ประกอบการ บริษัท/ห้าง/ร้าน  .....................................
	2) รายการ จำนวน และจำนวนเงินที่ได้จัดซื้อ
	รายการจัดซื้อ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	



**ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลดำเพิ่มและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว

	การจัดซื้อคราวนี้ไม่เกินวงเงินที่ประมาณไว้ และเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสม และได้ใช้เงินยืมตามสัญญา เลขที่ ...............    ลงวันที่ ................................ / ใช้เงินสดส่วนตัวสำรองจ่าย ชำระให้ผู้ขายเรียบร้อยแล้ว ตามหลักฐานการรับเงิน เป็น............................................ ลงวันที่ .............................. และได้รับมอบพัสดุไว้ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่ ....................................
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
					.................................................
					(..........................................)
								         ผู้รับผิดชอบ


เรียน  เลขานุการคณะเภสัชศาสตร์

	เพื่อโปรดทราบการดำเนินการซื้อในครั้งนี้ เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 

								( 	                        	)
								                 เจ้าหน้าที่พัสดุทราบ

.................................................
(นางปิ่นพนิต  โปมิล)
เลขานุการคณะเภสัชศาสตร์
	     วันที่.......................................




								( 	                        	)
								           หัวหน้างานพัสดุและพัสดุ
[bookmark: _GoBack]
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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน  (ชื่อส่วนงาน  ชื่อหน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์)					                   	
ที่(รหัสส่วนงานหรือหน่วยงาน/เลขทะเบียนส่งหนังสือ)วันที่  (เลขวันที่ ชื่อเดือน และเลขปีพุทธศักราช)	
เรื่อง		ขออนุมัติส่งใบสำคัญเพื่อชดใช้เงินยืมทดรองจ่าย				                	
เรียน  คณบดีคณะเภสัชศาสตร์ (ผ่านรองคณบดีฝ่ายบริหาร)

	ข้อความ……………….......................(ภาคเหตุ).............................................................................
...……………………………….………………………………………………………………………………………………………………………..
…...………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..
	ข้อความ................................(ภาคความประสงค์).....................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	ข้อความ......................................(ภาคสรุป)...............................................



     (พิมพ์ชื่อเต็ม)...........................
	   (ตำแหน่ง)...........................
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