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รายงานสรุปกิจกรรม KM 

โครงการจัดการความรู้ KM ครั้งที่ 3/2566 

เรื่อง การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้าง 

ในวันพฤหัสบดีที่ 28 กันยายน 2566 เวลา 09.30 – 14.30 น. ห้องประชุม ชั้น 4 ห้อง 4019 

อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม คณะเภสัชศาสตร์ 

ผู้เข้าร่วมกิจกรรม 

บุคลากร หน่วยนับ จ านวนบุคลากร ผู้เข้าร่วมกิจกรรมจริง ผลคิดเป็นร้อยละ 
สายวิชาการ คน 36 10 27.78 % 

สายสนับสนุนวิชาการ คน 33 27 81.82 % 
รวมทั้งสิ้น คน 69 37 53.63 % 

 

เริ่มบรรยายเวลา 09.30 น. 

หัวข้อบรรยาย  การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้าง 

ผู้บรรยาย :   นายจุรินทร์  สุนิตย์สกุล 
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักงานตรวจสอบภายใน 
นายสมโภช  จังวิบูลย์ศิลป์ 
ตำแหน่ง รักษาการในตำแหน่งหัวหน้างานพัสดุ 
 

การบรรยายเกี่ยวกับเรื ่อง การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้าง มีวัตถุประสงค์เพื่อให้บุคลากร 
คณะเภส ัชศาสตร ์  จากส ่วนงานภายในคณะต ่างๆ ท ี ่ปฏ ิบ ัต ิงานเก ี ่ยวข ้องก ับการเง ินและพ ัสด ุ 
และผู้ที่เกี่ยวข้องอื่นๆ ได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์และมีความรู้ความเข้าใจที่ในการเบิกจ่ายเงิน
และการจัดซื ้อจัดจ้าง และเพื ่อพัฒนาบุคลากรสายสนับสนุนวิชาการให้มีความรู ้ ความเข้าใจเกี ่ยวกับ 
การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื ้อจัดจ้างมากยิ ่งขึ ้น สามารถนำไปเป็นแนวปฏิบัติที ่ด ีในการปฏิบัต ิงาน  
และนำความรู ้ที ่ได้จากการแลกเปลี ่ยนเรียนรู ้ มาพัฒนางานด้านการเบิกจ่ายเงินและการจัดซื ้อจัดจ้าง 
ของส่วนตัวและคณะ ให้มีประสิทธิภาพในการทำงานยิ่งขึ้นต่อไป โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 



- กฎกระทรวงต่างๆ ที่ออกภายใต้ พรบ. จัดซื้อจัดจ้าง 
- ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
- ประกาศคณะกรรมการราคากลาง 
- ประกาศคณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการทุจริต 
- หนังสือเวียนต่างๆ 
- พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2561 
- พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. 2561 
- พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
- พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 

 มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์เป็นหน่วยงานที่ต้องดำเนินการภายใต้ พระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจ้าง  
และการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ตามคำนิยามใน มาตรา 4  

“”หน่วยงานของรัฐ””  หมายความว่า  ราชการส่วนกลาง  ราชการส่วนภูมิภาค  ราชการส่วนท้องถิ่น  
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  องค์การมหาชน  องค์กรอิสระ  องค์กรตามรัฐธรรมนูญ  
หน่วยธุรการของศาล  มหาวิทยาลัยในก ํากับของรัฐ  หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา  
หน่วยงานอิสระของรัฐ  และหน่วยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

 พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 

- มาตรา 4 “หน่วยรับงบประมาณ” หมายความว่า หน่วยงานของรัฐที่ขอรับหรือได้รับจัดสรร
งบประมาณรายจ่าย  

- มาตรา 7 ให้หน่วยรับงบประมาณใช้จ่ายงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย
อย่างเคร่งครัด โดยต้องเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพสูงสุดเพื่อประโยชน์ของประเทศชาติ  
และประชาชนเป็นสำคัญ 

 การปรับปรุงหลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 

ค่าวัสดุ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติมี
อายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายจ่ายดังต่อไปนี้ 
(1) รายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ 
(2) รายจ่ายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 20,000 บาท 
(3) รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ 
(4) รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น 



ค่าครุภัณฑ์ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติ 
มีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึง รายจ่าย
ดังต่อไปนี้ 
(1) รายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงครุภัณฑ์ 
(2) รายจ่ายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดเกินกว่า 20,000 บาท 
(3) รายจ่ายเพ่ือซ่อมแซมบำรุงรักษาโครงสร้างของครุภัณฑ์ขนาดใหญ่ เช่น เครื่องบิน เครื่องจักรกล
ยานพาหนะ เป็นต้น ซึ่งไม่รวมถึงค่าซ่อมแซมบำรุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง 
(4) รายจ่ายเพ่ือจ้างที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงครุภัณฑ์ 
(5) รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าครุภัณฑ์ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น 

 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 การจัดซื้อจัดจ้าง การดำเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุ พ.ร.บ มาตรา 4 

- ซ้ือ 
- จ้าง 
- เช่า 
- แลกเปลี่ยน 
- นิติกรรม อ่ืนๆ 

 
 พัสดุ พ.ร.บ มาตรา 4 หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้าง
ออกแบบ หรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการดําเนินการอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

1. งานบริการ 
งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่ง 

และพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  

2. งานก่อสร้าง 
 งานก่อสรางอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นใดและการซ่อมแซม ต่อเติม 
ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันต่ออาคารสาธารณูปโภค หรือสิ่ งปลูกสร้าง
ดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่า  
ของงานก่อสร้างนั้น 

3. สินค้า 
 วัสดุครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอื่นใด รวมทั้ง งานบริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย  
แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 



4. งานจ้างที่ปรึกษา 
 งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเป็นผู้ให้คําปรึกษาหรือแนะนําแก่หน่วยงานของรัฐ
ในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย เศรษฐศาสตร์ การเงิน การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ 
เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือด้านอื่นที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงาน
ของรัฐ 

5. งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน 
 งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
 

 ขั้นตอนการซื้อหรือจ้าง 

1.แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

2.ขอบเขตของงาน 

3.ทำรายงานขอซ้ือ/จ้าง 

4.ดำเนินการจัดหา 

5.ขออนุมัติสั่งซื้อ/จ้าง 

6.การทำสัญญา 

7.การตรวจรับพัสดุ 

 หลักการจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา 8 ของ พรบ. 

- คุ้มค่า 

 มีคุณลักษณะตอบสนอง วัตถุประสงค์การใช้งาน  และมีราคาเหมาะสม 

- โปร่งใส 

 เปิดเผยข้อมูล  เปิดโอกาสให้แข่งขัน อย่างเป็นธรรม มีระยะเวลา เพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ   

- มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

 วางแผนการจัดซื้อจัดจ้าง มีการกำหนดเวลา ที่เหมาะสม และ มีการประเมินผล 

- ตรวจสอบได ้

 เก็บข้อมูลเป็นระบบเพื่อการตรวจสอบ   

 



 การจัดซื้อจัดจ้าง 

1. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 

เชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่า 3 รายให้เข้ายื่น
ข้อเสนอเว้นแต่ มีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามกำหนดน้อยกว่า 3 ราย (ม.55(2)) 

2. วิธีคัดเลือก 

เชิญชวนให้ผู้ประกอบการทั่วไป ที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดเข้ายื่นข้อเสนอ (ม.55(1)) 

3. วิธีเฉพาะเจาะจง 

หน่วยงานภาครัฐเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่น
ข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อของราคากับหน่วยงานของรัฐโดยตรง (ม.55(3)) 

 การจัดทำร่างขอบเขตของงาน 

การจัดทำร่างขอบเขตของงานที่จะซื้อหรือจ้าง (Terms Of Reference : TOR) หรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของสิ ่งของที ่จะซื ้อหรือขอบเขตงานที่จะจ้าง(Specification : Spee) รวมทั้งกำหนด
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

TOR คือ การร่างขอบเขตงาน เพื่อใช้เป็นข้อกำหนดเง ื่อนไขการเสนอราคา ซึ่งประกอบด้วยเอกสาร
แสดงข้อมูลรายการ รายละเอียดเทคนิคของสิ่งของ หรืองานจ้าง ที่จะประกาศหรือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
ได้รับทราบถึงความต้องการตลอดจนเงื่อนไขต่างๆที่จำเป็นของหน่ายงานของรัฐ ผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้าง 

 ราคากลาง  

หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ ได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถ
จัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ ดังต่อไปนี้ 

 (1) ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
 (2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
 (3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด 
 (4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
 (5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
 (6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ  
ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2)  

หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้คํานึงถึงประโยชน์  
ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6)  
โดยจะใช้ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให้คํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ 
 



 รายงานขอซื้อหรือขอจ้างระเบียบฯ ข้อ 22 อย่างน้อยต้องมีรายการ ดังนี้ 
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
2. ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 

ที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 
3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงิน ที่ประมาณ

ว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
6. วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
8. ข้อเสนออื่นๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ ที่จำเป็นในการซื้อหรือจ้าง การออก

ประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 
 

 หมวด 10 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ (มาตรา 100 - 105) 
 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ (ม. 100) 
 การดำเนินการตามสัญญา ให้ผู้มีอำนาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

- รับผิดชอบในการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
- การจัดซื้อจัดจ้างวงเงินเล็กน้อย จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ 

 การงด ลดค่าปรับ การขยายเวลา (ม. 102) 
1. เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ 
2. เหตุสุดวิสัย 
3. เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
4. เหตุอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

ดุลพินิจขิงผู้มีอำนาจ ที่จะพิจารณาตามจำนวนวันที่มีเหตุเกิขึ้นจริง และหลักเกณฑ์ วิธีการเป็นไปตาม
ระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 
 การบอกเลิกสัญญา (ม. 103) 

1. เหตุตามที่กฎหมายกำหนด 
2. เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานได้ภายในเวลาที่กำหนด 
3. เหตุอื่นตามที่กำหนดใน พ.ร.บ. หรือในสัญญาหรือข้อตกลง 
4. เหตุอื่นตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 

การตกลงเลิกสัญญา กระทำได้เฉพาะที่เป็นประโยชน์โดยตรงหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะหรือเพ่ือ
แก้ไขข้อเสียเปรียบในการปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลง 

 



 การแบ่งซื้อแบ่งจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 20 

        การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวกันเพื่อให้วิธีการซื้อหรือจ้าง
หรืออำนาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป จะกระทำมิได้  

        กรณีใดจะเป็นการแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างให้พิจารณาถึงวัตถุประสงค์ในการซื้อหรือจ้างครั้งนั้น  
และความคุ้มค่าของทางราชการเป็นสำคัญ 

 แนวการวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัย 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 20  
         การจะพิจารณาว่าเป็นการแบ่งซื ้อแบ่งจ้างหรือไม่ จะต้องพิจารณาจากหลักเกณฑ์ดังนี ้ 

กล่าวคือ มีการแบ่งวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ในครั้งเดียวกันออกเป็นส่วนๆ โดยไม่มีเหตุผลความจำเป็น  
         (1) วิธีการซื ้อหรือจ้างเปลี ่ยนแปลงไป เช่น วงเงินที ่จะซื ้อหรือจ้า งซึ่งจะต้องดำเนินการ 

โดยการเชิญชวนทั่วไปแล้วไปดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นต้น หรือ  
         (2) อำนาจในการซื้อหรือจ้างเปลี่ยนแปลงไป เช่น แบ่งวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว วิธีการซื้อ

หรือจ้างในแต่ละครั้ง ยังคงเป็นวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปอยู่ แต่อำนาจสั่งซ ื้อหรือสั่งจ้าง ในแต่ละครั้งเปลี่ยน
จากผู้มีอำนาจเหนือข้ึนไปชั้นหนึ่ง มาเป็นของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เป็นต้น 

          ทั้งนี้ การแบ่งวงเงินในการซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวกันออกเป็นส่วนๆ ซึ่งมีผลทำให้การซื้อหรือ
จ้างเปลี่ยนแปลงไปนี้ หรือมีผลทำให้อำนาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไปนี้ จะต้องพิจารณาในขณะที่
เริ่มดำเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้าง มิใช่พิจารณาจากผลของการดำเนินการ 

          (3) คำว่า “ในครั้งเดียวกัน” ตามนัยระเบียบฯ ข้อ 20 วรรคหนึ่ง นั้น มุ่งหมายถึง การจัดหา
พัสดุควรจะจัดซื้อหรือจัดจ้างครั้งเดียว ดังนั้น กรณีการได้รับอนุมัติจัดสรรเงินงบประมาณในครั้งเดียวกัน  
หากไม่มีเหตุผลประการใดที่ทำให้หน่วยงานของรัฐไม่สามารถดำเนินการในครั้งเดียวกันได้แล้ว 

              หน่วยงานของรัฐจะต้องจัดซื้อหรือจัดจ้างในครั้งเดียวกัน หากหน่วยงานของรัฐได้แยกการ
ดำเนินการจนมีผลทำให้วิธีการซื้อหรือจ้างเปลี่ยนแปลงไป หรือเพื่อให้อำนาจสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป
กรณีจะเป็นการดำเนินการที่ไม่ชอบด้วยระเบียบฯ 

 ตัวอย่างข้อหารือของหน่วยงาน 
หน่วยงานได้รับจัดสรรงบประมาณจำนวน 14,070,000 บาท ซึ่งประกอบ ไปด้วย 2 กิจกรรม คือ  
 (1)  การซื้อครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ (งานซื้อ) เป็นเงินทั้งหมด 8,180,000 บาท  
 (2) งานจ้างปรับปรุงห้องปฏิบัติการ (งานจ้าง) เป็นเงิน 5,890,000 บาท 
 หน่วยงานจึงขอหารือว่า จากวงเงินงบประมาณ จำนวน 14,070,000 บาท หน่วยงาน  

จะจัดหาแยกเป็น 2 รายการ ภายใต้งบลงทุนประเภทครุภัณฑ์ จำนวน 8,180,000 บาท และภายใต้วงเงิน 
งบลงทุนจัดหาประเภทที่ดินสิ่งก่อสร้าง (ปรับปรุงห้องปฏิบัติการ) จำนวน 5,890,000 บาท และได้หรือไม่  
การจัดหาแยกในลักษณะนี้ จะเข้าข่ายเป็นการแบ่งซ้ือแบ่งจ้างตามระเบียบหรือไม่ 



แนววินิจฉัย 
 หากปรากฏข้อเท็จจริงตามที ่หน่วยงานแจ้งมาว่า ได้ร ับจัดสรรงบประมาณ จำนวน 

14,070,000 บาท ซึ่งประกอบด้วย 2 กิจกรรม คือ จัดหาครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ เป็นเงิน 8,180,000 บาท  
และการปรับปรุงห้องปฏิบัติการจำนวน 5,890,000 บาท ซึ่งเป็นการจัดซื้อและจัดจ้างภายใต้งบลงทุนประเภท
ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง จึงเป็นการจัดซื้อจัดจ้างต่างประเภทกัน  

 กรณีนี้ จึงไม่เป็นการแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างตามความหมายของระเบียบฯ ข้อ 20 วรรคหนึ่ง  
แต่อย่างใด และสามารถแยกจัดหาเป็นสองประเภทตามความประสงค์ดังกล่าวได้ 

 การรับบริจาคพัสดุ   

หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค
(กวจ) 0405.2/ว 254 ลงวันที่ 29 พฤษภาคม 2562 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการรับของแถม 

 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค
(กวจ) 0405.2/ว 457 ลงวันที่ 19 กันยายน 2562 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการรับส่วนแถมพิเศษ ส่วนชดเชย 
ส่วนสนับสนุน หรือส่วนอื่นใดเพิ่มเติม จากที่หน่วยงานของรัฐกำหนดไว้ในขอบเขตของงานหรือรายละเอียด  
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 
สิ้นสุดการบรรยายเวลา    14.30 น. 
 

           
                      ว่าที่ร.ต.ปิติพงษ์ เรือนนาค 

                 ผู้จดรายงานสรุปกิจกรรม 
 

นางปิ่นพนิต โปมิล 
ผู้ตรวจรายงานรายงานสรุปกิจกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค ำถำมหรือประเด็นสอบถำมวิทยำกรเพิ่มเติม 
  

 

โครงการจัดการความรู้ KM ครั้งที่ 3/2566   
เรื่อง การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้าง 

ในวันพฤหัสบดีที่ 28 กันยายน 2566 เวลา 09.30 – 14.30 น. ห้องประชุม ชั้น 4 ห้อง 4019  

อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม คณะเภสัชศาสตร์ 

หมายเหตุ : ข้อมูลที่ท่านตั้งคำถามจะไม่สามารถนำมาระบุตัวบุคคลที่ถามได้ ขอขอบพระคุณทุกท่าน 

      ในการตั้งคำถามหรือประเด็นต่างๆในครั้งนี้ 

 

 

 

 

 

 

 



 

ค ำถำมหรือประเด็นสอบถำมวิทยำกรเพิ่มเติม 

ค ำถำม/ประเด็นสอบถำม ค ำตอบ/ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 

1. ปัจจุบันยังต้องใช้สำเนาบัตรประชาชน
แ น บ เ อ ก ส า ร ก า ร ร ั บ เ ง ิ น ห ร ื อ ไ ม ่  
กรณีค ่าตอบแทนบุคคลภายนอก มธ.  
เช ่น  ค ่ าสอน อ.พ ิ เศษ ค ่ าตอบแทน 
แหล่งฝึกปฏิบัติวิชาชีพ เนื่องจากสภาวะ
ปัจจุบันมีมิจฉาชีพมากมาย จึงไม่มีผู ้ใด 
ที ่ประสงค์ให้บัตรประชาชน ทำให้ยาก 
ต่อการปฏิบัติงาน หรือสามารถใช้สำเนา
บัตรประชาชนที ่ส ่งทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ได้หรือไม ่
 
 

การเซ็นสำเนาบัตรประชาชนด้วยอิเล ็กทรอนิกส์ ย ังไม่ม ีระเบียบรองร ับ                                  
(กองคลัง มธ.กำลังออกแบบระเบียบเพ่ือรองรับ) แต่จากการหารือกับ ผอ.กองคลัง 
โดยหัวหน้างานพัสดุ กองคลัง ได้ข้อสรุปว่า ไม่ต้องแนบบัตรประชาชนก็สามารถ
ปฏิบัติได้ โดยกรณีการจ่ายเงินสด ใช้ใบสำคัญรับเงิน กรณีโอนเงินก็ใช้สำเนา  
ใบนำฝาก แต่ทั้ง 2 กรณี ต้องมีเอกสารดังนี้ 

1. ค่าตอบแทนวิทยากร 
1.1. หนังสือเชิญ 
1.2. หนังสือตอบรับ  

หมายเหตุ : - วิทยากร (ต่างประเทศ) แนบสำเนา Passport 
               - วิทยากรภายในไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประชาชน 

    กรณีใบเสร ็จร ับเง ินเอกสารผ ิด เช ่น ที ่อย ู ่ สะกดผ ิด ให ้แก ้ไข
ใบเสร็จรับเงินต้นฉบับ ต้องเป็นผู้รับเงินแก้ไขจุดที่ผิดให้ถูกต้อง แล้วเซ็นชื่อกำกับ 
 
2. ค่าตอบแทนแหล่งฝึกปฏิบัติงานวิชาชีพฯ 
                    ให้หมวดฝึกปฎิบัติงานวิชาชีพฯ จัดทำคำสั่งแต่งตั้งรายชื่ออาจารย์
ประจำแหล่งฝึก เพ่ือแนบเป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
                    กรณีผู้รับเงินในนามองค์กร ให้แหล่งฝึกที ่รับเงินค่าตอบแทน 
ออกใบเสร็จรับเง ินในนามองค ์กรส่งกลับมายังคณะฯ หลังจากที ่ได ้ร ับเง ิน
ค่าตอบแทนแล้ว 

2. กรณีเดินทาง เช่น จากที่พักไปสนามบิน
สามารถเหมาจ่ายเที ่ยวละ 600 บาท 
ได้หรือไม ่

ระเบียบค่าท่ีพักสามารถทำได้ 2 กรณี 
- เหมาจ่าย 
- เบิกจ่ายตามจริง 
ระเบียบค่าพาหนะ 
- เบิกจ่ายตามจริง แต่ไม่เกินตามระเบียบที่กำหนด 

3. วัสดุกับครุภัณฑ์ต่างกันอย่างไรบางครั้ง
แยกไม่ออกว่าอะไรเป็นวัสดุหรือครุภัณฑ์ 

ค่าวัสดุ หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งสิ ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทน
ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยน
สภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายจ่ายดังต่อไปนี้ 
(1) รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ 
(2) รายจ่ายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 
20,000 บาท 
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(3) รายจ่ายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้
งานได้ตามปกต ิ
(4) รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย  
ค่าติดตั้ง เป็นต้น 

ค่าครุภัณฑ์ หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทน
ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยน
สภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึง รายจ่ายดังต่อไปนี้ 
(1) รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงครุภัณฑ์ 
(2) รายจ่ายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดเกินกว่า 
20,000 บาท 
(3) รายจ่ายเพื ่อซ่อมแซมบำรุงรักษาโครงสร้างของครุภัณฑ์ขนาดใหญ่ เช่น 
เครื่องบิน เครื่องจักรกลยานพาหนะ เป็นต้น ซึ่งไม่รวมถึงค่าซ่อมแซมบำรุงปกติ
หรือค่าซ่อมกลาง 
(4) รายจ่ายเพื่อจ้างที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงครุภัณฑ์ 
(5) รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าครุภัณฑ์ เช ่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย 
ค่าติดตั้ง เป็นต้น 
หมายเหตุ : เอกสารการจำแนกประเภทวัสดุครุภัณฑ์ ภาคผนวก 

4. เงินกองทุนค่าธรรมเนียมการศึกษา
สามารถจ ่ายแบบเป ็นเง ินอ ุดหน ุนให ้
น ั ก ศ ึ ก ษ า บ ร ิ ห า ร จ ั ด ก า ร เ อ ง  ท ั ้ ง
ปีงบประมาณ เช่น ปีนี ้ได้ร ับอนุมัต ิงบ 
500,000 บาทคณะจะเก็บเพียงใบสำคัญ
ร ับเง ินท ี ่น ักศ ึกษาเซ ็นร ับท ั ้ งจำนวน 
น ักศ ึกษาเก ็บใบเสร ็จไว ้ เองในแต ่ละ
โครงการ หรือแต่ละปี แบบนี้ได้หรือไม่ 

 ไม่ได ้

5. ค่ารับรองที่ใช้ในการจัดโครงการหรือ
จัดประชุม จำเป็นต้องเบิกค่ารับรองต่อคน
เท่ากับจำนวนผู้เซ็นชื่อหรือไม่ เช่น ซื้อมา 
50 ชุด แต่มีผู ้เซ็นชื่อเข้าร่วมเพียง 30 คน 
สามารถเบิกได้หรือไม่ 

การประชุมคณะกรรมการ ในกรณีคณะกรรมการเข ้าร ่วมประชุม 10 คน  
ลาประชุม 1 คน เบิกจ่ายตามจริง รายละเอียดเอกสารดังนี้ 
- ใบลงลายมือชื่อ 
- แนบใบลาประชุม(ถ้ามีลาประชุม) หรือรายงานการประชุม 
ตัวอย่าง จัดโครงการ A งบประมาณ 100 คน มีการสำรวจหรือให้ลงทะเบียน 
นักศึกษาตอบรับมา 90 คน วันจัดโครงการจริงมีผู้เข้าร่วม 80 คน  เบิกจ่ายตาม  
ที่ลงทะเบียน 90 คน การทำโครงการเป็นหลักประมาณการ 
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6. เงินยืมตามระเบียบจะจ่ายให้ก่อนจัด
งาน 5 วัน ถ้ามีความจำเป็นจะขอรับเงิน
ก่อนมากกว่า 5 วัน สามารถทำได้หรือไม่
อย่างไร 

สามารถให้ คณบดีพิจารณา ลงนาม อนุมัติ อนุโลมเป็นกรณี ไป โดยพิจารณา  
ถึงความจำเป็น เง ินย ืมตามระเบียบจะจ่ายให ้ก ่อนจัดงาน 5 ว ันทำการ  
เช่น โครงการนักศึกษา นักศึกษาต้องจัดเตรียมซื้อ วัสดุ อุปกรณ์ ในการจัดเตรียม
โครงการ 

7. ร้านยาต้องการจ้างเหมาคนสวน 1 คน 
จำนวน 12 เดือน จึงขออนุมัติเงินท้ังจำนวน
โดยร้านยาสำรองจ่ายทุกเดือนโดยมาเข้า
ดำเนินการไปก่อนแล้วมาเบิกคืนภายหลังได้
หรือไม่ ถ้าได้จะใช้แค่ใบเสร็จรับเงินมาเข้า
ระบบพัสดุโดยใช้กฎกระทรวงข้อ 4 กรณี
จัดซ ื ้อจัดจ้างที ่ม ีวงเง ินเล็กน้อยไม่เกิน 
100,000 บาท ได้หรือไม่ 

ไม่ได้ การจ้างบริการ มีการบริการ 12 เดือน ต้องทำสัญญาจ้างคราวเดียว  
ออกใบสั ่ งจ ้าง กระบวนการทางพัสด ุ ทำรายงานขอซื ้อขอจ้าง เง ื ่อนไข  
ในการเบิกจ่ายรายเดือน 

8. ถ้าออกใบสั่งจ้างเป็นนาย ก. แต่ตอน
จ่ายเงินคืน เป็นสั่งจ่าย นาย ข. ได้หรือไม่ 

ไม่ได ้

9. การขออนุมัติใช้เงินเพื่อซื้อหรือจ้างโดย
ขออนุมัติสำรองจ่ายเอง ถ้าได้รับอนุมัติ
แล้วสามารถดำเนินการสำรองจ่ายไปก่อน 
แล ้วเบ ิกเง ินคืนภายหลังทำได ้หรือไม่  
และกรณีนี้เรียกว่าการดำเนินการไปก่อน
ตามเอกสาร ที ่ อว67.03.2(04)/พ.726  
ที่งานพัสดุเวียนมาหรือไม่ 

- หลักการสำรองจ่าย คือ วิธีการจ่ายเงิน การยืมเงินราชการ 
- หลักการจัดซื้อจัดจ้างต้องมีรายการขอซื้อขอจ้าง จะมีกฎกระทรวงกำหนดวงเงิน
ที่ไม่ต้องทำสัญญาไว้ต่อกัน 
- แนวปฏิบัติของส่วนกลางมหาวิทยาลัย 
 1. จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 2. ร้านค้าในเอกสารเสนอราคา (เงินสด) 
 3. รายงานขอซื้อขอจ้างที่ได้รับการอนุมัติ 
 4. นำรายงานขอซ้ือขอจ้างที่ได้รับการอนุมัติ ขอยืมเงิน และนำเงินสดไปจ่าย 
 5. นำเอกสารใบกำกับ ใบเสร็จ มาตรวจรับ และส่งเบิก 
 6. เคลียเงินยืม 
ตามกฎกระทรวงกำหนดวงเงินที่สามารถสำรองจ่ายได้ ไม่เกิน 100,000 บาท  
ถ้าเกิน 100,000 ไม่สามารถทำได้ 

10. กรณีจ้างคนสวนร้านยา โดยขออนุมัติ
ค่าใช้จ่ายเรียบร้อยแล้ว  สงสัยว่าการ
จ่ายเงินค่าจ้างแต่ละเดือน คณะสามารถ
จ่ายเงินให้ทุกสิ้นเดือนได้หรือไม่ เหมือน
เช่นการจ่ายกับเงินเดือนพนักงาน 

ไม่สามารถทำได ้
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11.  การซ ื ้ อหร ือจ ้ างม ูลค ่ า เท ่ า ไหร ่ 
จึงจะต้องมีคู่เทียบ 

"ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อที่ 22 กำหนดให้มรการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง และใน
รายงานต้องมีราคากลาง ที่มาของราคากลาง เป็นไปตามหนังสือเวียน ที่ กค 
0433.2/ว.206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 โดยถ้าจะสืบราคาจากท้องตลาด
จะต้องมีใบเสนอราคาอย่างน้อย 3 ราย ในทุกวงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง มิได้มี
ข้อยกเว้น" 

12.  ซ ื ้ อของท ี ่ ในใบเสร ็จม ีค ่าขนส ่ง  
ค่าขนส่งนี้เบิกได้หรือไม ่

ตัวอย่าง ค่าสารเคมี ถ้าซื้อค่าสารเคมีไม่ถึงยอดตามวงเงินที่กำหนด จะมีค่าขนส่ง
ค่าสารเคมี ค่าขนส่งสามารถเบิกได้หรือไม่ 
- ค่าขนส่งไม่สามารถเบิกได้ ให้ผู้เสนอราคาหรือผู้ที่ออกใบเสร็จ ไม่ต้องลงค่าขนส่ง
ในบ ิลใบเสร ็จ  ให ้ รวมค ่า ใช ้จ ่ ายท ั ้ งหมดลงในส ินค ้ า ไปในบ ิลใบเสร ็จ  
เช่น ค่าเครื่องปรับอากาศ รวมค่าติดตั้ง ค่าขนส่ง ค่าบำรุงรักษา เป็นต้น 
- ในกรณีผู ้เสนอราคาหรือผู้ที ่ออกใบเสร็จ ไม่สามารถรวมค่าติดตั ้ง ค่าขนส่ง  
ค่าบำรุงรักษาได้ จะต้องมีงบประมาณรองรับและทำการจัดซื้อจัดจ้าง 

13. โครงการท ี ่ เบ ิกจากเง ินกองท ุน
ค ่าธรรมเน ียม กรณีท ี ่น ักศ ึกษาเป ็น
ผู ้รับผิดชอบโครงการ การจัดซื ้อจัดจ้าง 
ไม่ต้องเข้าระเบียบพัสดุใช่หรือไม ่

นักศึกษาเป็นผู้ดำเนินการ/ผู้รับผิดชอบโครงการ ไม่ต้องเข้าระเบียบพัสดุ 

14. กรณีเบิกค่าตอบแทนผู ้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอกที่เป็นชาวต่างชาติ ถ้าไม่มี สำเนา
หนังสือเดินทาง (Passport) แนบเอกสาร
การเบิกจ่าย สามารถใช้หนังสือเชิญ คำสั่ง
แต่งต้ัง หรือ cv แนบการเบิกจ่ายเพื่อยืนยัน
ต ั ว ต น ข อ ง ผ ู ้ ท ร ง ค ุ ณ ว ุ ฒ ิ ภ า ย น อ ก  
ท่ีเป็นชาวต่างชาติแทนได้หรือไม่ 

ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่เป็นชาวต่างชาติ จะต้องมีสำเนาหนังสือ
เดินทาง (Passport) เพราะเป็นบุคคล 

15. หน่วยงานภายในคณะสามารถมีเงิน
สดย่อยในการหมุนเวียนได้สูงสุดจำนวน
เท่าไหร่ 

- ตามระเบียบการเงิน ปี 2564 ยังไม่มีหลักเกณฑ์ชัดเจน 
- คณะฯ สามารถกำหนดหลักเกณฑ์และวงเงินสดย่อย และเสนอคณะกรรมการการเงิน
และให้อธิการอนุมัติวงเงิน ดังนี้  
 1. กำหนดวงเงินให้ชัดเจน  
 2. กำหนดใช้จ่ายเงินสดย่อย มีรายการประเภทใดบ้าง  
 3. ระยะเวลา/รอบคืนเงินสดย่อย  
 4. เงินสดย่อยจะต้องแยกให้ชัดเจน ระหว่างเงินสดย่อยกับเงินส่วนตัว 

16. รายงานขอความเห ็นชอบในการ
ดำเน ินการจัดซ ื ้อจ ัดจ ้างพ ัสดุ ค ่าว ัสด ุ

- รายงานขอความเห็นชอบในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ค่าวัสดุอุปกรณ์ 
ไม่ได้กำหนดภายใน 3 วันทำการ 
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อุปกรณ์ต้องดำเนินการภายใน 3 วันทำการ 
หลังจากเสร็จสิ้นโครงการ นับจากวันทำการ
หรือรวมวันหยุด และเกิน 3 วันทำการได้
หรือไม่ 

- ว.119 ที่มีการดำเนินการเคลียค่าใช้จ่ายที่ไม่เกิน 10,000 บาท ให้ดำเนินการ  
ไม่เกิน 5 วันทำการ กรณี ดำเนินการเกิน 5 วันทำการ ให้ชี้แจง เพราะอะไรถึง
ดำเนินการไม่ทัน 5 วันทำการ 

17. ความแตกต่างระหว่างการจัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ กรณีไหนต้องใช้แบบ พ. - 01 
กรณีไหนใช้ ว.119 

พ.- 01 แบบฟอร์มของคณะเภสัชศาสตร์ รายงานขอซื้อขอจ้าง เช่น ซื้อวัสดุ 
ครุภัณฑ์ จ้างเหมาเช่าบริการ 

ว.119 เช่น ค่าน้ำดื่ม ค่าพวงมาลา ค่าใช้งานสำนักงาน ค่าวัสดุ อุปกรณ์ วงเงิน 
ไม่เกิน 10,000 บาท 

18. การซื ้อน้ำดื ่มในโครงการชนิดแบบ
ขวดเป็นแพ็ค ในตอนเคลียร ์เง ินจะต ี 
เป็นค่าเครื่องดื่ม หรือวัสดุ และต้องเข้า  
ว.119 หรือไม่ 

- ถ้าซื้อระหว่างดำเนินโครงการถือเป็นค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  
- ถ้าซือ้น้ำดื่มมาใช้ในคณะถือเป็นค่าวัสดุต้องเข้าระเบียบพัสดุ 

19. ค่าเช่ารถ สามารถยืมเงิน ไปจ่ายก่อน
ได ้หร ือไม ่ หร ือต ้องเข ้าจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้าง 
งบประมาณโครงการ 

ค่าเช่ารถ ต้องเข้าจัดซื้อจัดจ้าง 

20. การซื้อวัสุด ร้านไม่รับเครดิต ไม่ยืม
เงิน สามารถสำรองจ่ายได้หรือไม่ เช่น 
Shopee Lazada 

แนวทางปฎิบัติ 
1. จัดทำรายงานความเห็นชอบขอซื้อขอจ้าง 
2. แคปหน้าจอร้านอย่างน้อย 3 ร้าน 
3. ขออนุมัติขอซื้อขอจ้าง 
4. ดำเนินการซื้อจะสำรองจ่ายหรือยืมเงินทดรองจ่าย 
หมายเหตุ : กรณี ราคาไม่ตรงกับที่ขออนุมัติ 
- ราคาต่ำกว่าที่ขออนุมัติสามารถดำเนินตามขั้นตอนต่อไป (ซื้อได้) 
- ราคาสูงกว่าที ่ขออนุมัติ ไม่สามารถซื ้อได้ และต้องดำเนินการจัดรายงาน 
ความเห็นชอบขอซื้อขอจ้างใหม่ 

21.  การซ ื ้ อพ ืช  สม ุนไพร หลายต ้น 
และหลายร้าน หรือร้านค้าไม่มีใบเสร็จเงิน 
ให ้สามารถ ใช ้แบบฟอร ์ม บก. 111  
ได้หรือไม ่

ความน่าเชื่อถือเอกสารทางการเงิน 
อันดับที่ 1 ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบสำคัญรับเงิน  
              ต้องแนบสำเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 
อันดับที่ 2 ใบแทนใบเสร็จ เช่น บิลเงินสด 
อันดับที่ 3 ใบรับรอง บก. 111 ใช้กรณีใบเสร็จที่ไม่สมบูรณ์และจ่ายค่าพาหนะ  
หรือใช้กรณีที่จำเป็นจริงๆ เช่น ซื้อจากร้านค้า แผงลอย ตลาด ที่ผู้ขายไม่มีใบเสร็จ 
และไม่สามารถให้บัตรประชาชนได้ 
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22. ใบเสร ็จออก ณ จากต ่างจ ังหว ัด
สามารถเบิกได้ไหม 

- ต้องสมเหตุสมผล 
- ร้านที่ซื้อขายอยู่ในวิสัยที่สามารถทำได้หรือไม่ ให้ผู้รับผิดชอบทำคำชี้แจงอธิบาย
เพ่ิมเติม ประกอบการอนุมัติ 

- สวัสดิการ 1,500 บาท ให้คณะจัดหาของเยี่ยมให้กับพนักงาน(ผู้ป่วย) ไม่สามารถเบิก เป็นเงิน 1,500 บาท ให้พนักงาน 
(ผู้ป่วย)ได้ 
- ค่าตอบแทนการทำงานล่วงเวลา สามารถจ่ายได้เฉพาะพนักงาน ลูกจ้างของคณะฯเท่านั้น 
ตัวอย่าง คณะเภสัชศาสตร์ มีค่าตอบแทนการทำงานล่วงเวลา แม่บ้าน บริษัทเอกชน ให้บริษัทเอกชนดำเนินการจัดทำเอกสาร
ค่าตอบแทนการทำงานล่วงเวลา แม่บ้านมายังคณะเภสัชศาสตร์ เพื่อคณะฯดำเนินการจ่ายค่าตอบแทนการทำงานล่วงเวลา
ให้กับบริษัทเอกชน ตามสัญญาจ้างเหมาบริการ และตามขั้นตอนพัสดุ 
- วัสดุทุนวิจัย 
1. ทุนวิจัยภายนอก(ในนามคณะ)ให้ผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง 
2. ทุนวิจัยภายนอก(ในนามบุคคล)ไม่ต้องผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง 
- การโอนเงินผิด เช่น ค่าสอน คณะฯ จะโอนเงินค่าสอนให้อาจารย์ชื ่อ A แต่คณะฯ โอนเงินให้ อาจารย์ชื ่อ B ทั ้งนี ้  
อาจารย์ชื่อ B จะโอนเงินค่าสอนให้กับอาจารย์ชื่อ A (ไม่สามารถทำได้) การแก้ไขที่ถูกต้อง คือ อาจารย์ชื่อ B ต้องโอนเงิน
กลับคืนคณะฯ และคณะฯดำเนินการโอนเงินให้กับอาจารย์ชื่อ A (ไม่มีการผ่านคนกลาง) 
- การเช ่าคอมพิวเตอร์ 5 ปี กับบริษัท A การทำสัญญาผูกพันข้ามปี เสนออธิการบดีขออนุมัต ิให้ผ ูกพันข้ามปีได ้  
(สภามหาวิทยาลัยมอบให้อธิการเป็นผู้อนุมัติ) หลังจากเสนออธิการลงนามเรียบร้อย ทำสัญญาผูกพันข้ามปี 
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