
แบบหนังสือขอลาออก 

เขียนที ่........................................................... 
วันท่ี...........เดือน..............................พ.ศ................ 

เรื่อง   ขออนุญาตลาออกจากงาน 
เรียน   คณบดี (ผา่นรองคณบดฝ่ีายบรหิารจัดการองคก์รและวเิทศสัมพันธ์)

ด้วย ข้าพเจ้า นาย/ นาง/ นางสาว....................................................................................... อาย.ุ...............ปี อัตราเลขท่ี................... 

สถานภาพเป็น  ข้าราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย (เปลี่ยนสถานภาพจากข้าราชการ)  ลูกจ้างประจ า   พนักงานมหาวิทยาลัย
     พนักงานมหาวิทยาลัย(ส่วนงาน)   พนักงานมหาวิทยาลัย(ช่ัวคราว)     พนักงานเงินรายได้ (ส่วนกลาง)  

       ลูกจ้างชาวต่างประเทศท่ีมีสัญญาจ้าง    อื่นๆ.................................................................................................................. 

สังกัด................................................................................................................... เริ่มรับราชการเมื่อวันที.่.........เดือน......................พ.ศ............ 
ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง........................................................................................ ไดร้ับเงินเดือน/อัตราค่าจ้าง..............................................บาท 
เบอร์ติดต่อภายใน............................................ เบอรม์ือถือ............................................... E-mail ……………………………………….…………….….. 
มีความประสงค์ขอลาออกจากงาน ต้ังแต่วันที่........................เดือน......................................................พ.ศ............................ เป็นต้นไป 
เนื่องจาก............................................................................................................................................................................................................... 

โดยข้าพเจ้า ยื่นหนังสือขอลาออกจากงาน 
 ล่วงหน้า 30 วัน (ตามระเบียบฯ) 
 น้อยกว่า 30 วัน สาเหตุเพราะ.............................................................................................................................

และขณะนี้ ข้าพเจ้า 
 ไม่ถูก   ถูก กล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยหรือกระท าผิดคดีอาญา เรื่อง....................................................................... 
 ไม่มี     มี  ภาระผูกพันกบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ดังนี้ 

1. ............................................................... ด้วยทุน....................................................................... 
2. …………………………………………………….… ด้วยทุน……….…………………………………………………….. 

 ไม่มี     มี  ภาระผูกพันกบัหน่วยงานอื่น (ก่อนมาปฏิบัติงานท่ีมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์) ดังนี้ 
1. ............................................................... ด้วยทุน....................................................................... 
2. …………………………………………………….… ด้วยทุน……….…………………………………………………….. 

 ไม่มี     มี  หน้ีสินกับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์ดังนี้ 
1. ................................................................................................................................................... 
2. …………………………………………………….….............……….……………………………………………………..

ทั้งนี้ หากข้าพเจ้าเป็นผู้อยูร่ะหว่างรับทุน หรือปฏิบตัิราชการชดใช้ทนุตามสญัญาทีไ่ด้ท าไว้กับทางราชการ หรือปฏิบตัิ
ราชการชดใช้เวลาลาศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏบิัติงานวิจัย และยินยอมชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ผูกพันให้ไว้กับทางราชการทุกประการ      
หากมีกรณีที่ต้องช าระเป็นเงิน ข้าพเจ้าจะช าระเงินภายในก าหนดเวลาที่ทางราชการก าหนด 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตให้ลาออกจากงานตามวันดังกลา่วด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

   ขอแสดงความนับถือ 

   (ลงช่ือ).................................................... 
   (..............................................................) 

 ความคิดเห็นผู้บังคับบัญชาช้ันต้น   ความคิดเห็นหัวหนา้หน่วยงาน  ความเห็นผูบ้ังคับบัญชาสูงสุด 

 ................................................................   ...............................................................  ................................................................ 

 (ลงช่ือ)...........................................  (ลงช่ือ)...........................................  (ลงชื่อ)............................................. 
 (.....................................................)   (.....................................................)        (.......................................................) 
 ต าแหน่ง........................................  ต าแหน่ง.........................................        ต าแหน่ง............................................  
 ............./....................../................  .............../....................../...............        …............/....................../.................
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